Akraneskaupstadur

STARFSEMI STJORNSYSLU- OG FJARMALASVIDS

AKRANESKAUPSTADAR
Svid: Stjornsyslu- og fjdrmalasvid.
Stjornsysla: Baejarrad.
Yfirmadur: Svidsstjori stjérnsyslu- og fjarmalasvids.

Undirmenn:  Starfsmenn stjornsyslu- og fjarmalasvids.

Meginverkefni svidsins:

Stjornsyslu- og fjarmalasvid (hér eftir nefnt svid) er stjornunareining innan Akraneskaupstadar sem
sérhaefir sig i stjornun fjarmala, reikningshaldi, fjarhagsaeetlunargerd, starfsmannahaldi,
skjalastjornun, afgreidslu- og upplysingamalum og hverskonar skrifstofuhaldi. Svidid sinnir m.a. eftirliti
med allri daetlanagerd, eftirliti med tekjum og utgjoldum Akraneskaupstadar, bokhaldi og gerd
reikningsskila adalsjéds, stofnana og fyrirtaeekja Akraneskaupstadar, eftirliti og umsjon med
launamalum og framkvaemd kjarasamninga Akraneskaupstadar og annast pjonustu vid svid, stofnanir,
fyrirteeki og deildir vardandi launa- og kjaramal. P4 sér svidid um ad veita iblum, stofnunum og
starfsmonnum bajarins, fyrirtaekjum og 68rum sem pangad leita, skilvirka pjonustu og adstod.
Ennfremur sinnir svidid skjalastjérnun, inn- og Utsendingu erinda, afgreidslu, simsvérun, upplysingagjof

og rekstri vefsveaedis Akraneskaupstadar.

Svidid er baejarradi til radgjafar vardandi stefnumdtandi dkvardanir i peim malaflokkum sem undir pad
heyra og annast framkveemd peirra. Hlutverk svidsins er ad veita beaejarbuum, baejarfulltrdum,
forstodumonnum og 66rum peim sem & purfa ad halda, géda pjénustu, radgjof og upplysingar um

malaflokka svidsins.

Svidid vinnur samkvaemt eftirfarandi sampykktum, reglum og stefnum:
¢ Sampykkt baejarstjornar Akraneskaupstadar um stjérn og fundarskop.
¢ Erindisbréf baejarrads.
¢ Stefnumodtun um gildi og framtidarsyn Akraneskaupstadar.
¢ Starfsskyldum stjéornenda Akraneskaupstadar.
¢+ Mannaudsstefnu Akraneskaupstadar.
¢+ Mannréttindastefnu Akraneskaupstadar.
¢ Fjolskyldustefnu Akraneskaupstadar.
¢+ Velferdarstefnu Akraneskaupstadar.

¢+ Atvinnumalastefnu Akraneskaupstadar.
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¢ 08rum sampykktum og reglum um stjérn og starfshaetti i stjérnsyslu Akraneskaupstadar sem

baejarstjorn stadfestir og varda verksvid svidsins.

Helstu verkefni svidsins eru pessi:

¢ brda og innleida hja Akraneskaupstad gdéd vinnubrogd i stjérnun fjarmala, reikningshaldi,
fjdrhagsaaetlunargerd, starfsmannahaldi, skjalastjornun, afgreidslu- og upplysingamalum og
hvers konar skrifstofuhaldi.

¢ Fara med 4dbyrgd a fjarmalum, reikningshaldi, launamalum, skjalastjérnun og
upplysingapjénustu Akraneskaupstadar.

¢ Innra eftirlit, p.m.t. eftirliti med framkvaemd fjarhagsaesetlunar.

¢ Vinna greiningar um fjarhagsleg malefni og er i forystu fyrir umbdtaverkefni a svidi rekstrar um
baetta stjérnunarhaetti, verklag og hagraedingu i rekstri kaupstadarins.

¢+ Gera tillogur um stefnumétun og nyskdpun a svidi fjidrmala og fjarreidna kaupstadarins.

¢+ Hafa umsjon og eftirlit med allri daetlanagerd, eftirliti med tekjum og uUtgjoldum kaupstadarins,
fravikagreiningu fra fjarhagsasetlun og kostnadargreiningu.

¢ Gerir tillogu um skiptingu fjarheimilda milli fagrada.

¢ Annast daglegar fjareidur kaupstadarins, s.s. reikningagerd, innheimtu, greidslur reikninga,
sj6é0a- og lanastyringu, avoxtun fjar- og dhaettustyringu erlendra lana.

¢ Annast alagningu fasteignaskatts og tengdra pjonustugjalda.

¢+ Hafa umsjon med ad a hverjum tima séu til stadar heildstaedar reglur sem tryggja innra eftirlit
Akraneskaupstadar.

¢ Setja verklagsreglur i tengslum vid bdkhald og innra eftirlit.

¢+ Ber dbyrgd a fjarhagsbodkhaldi, verkbdkhaldi og 68rum innri feerslum kaupstadarins.

¢+ Annast faerslu békhalds, afstemmingar og urvinnslu, vir@isaukaskattskil og 6nnur skattskil,
Utgdfa verktaka- og greidslumida og onnur skyrsluskil.

¢+ Umsjon med gerd arsreikninga og arshlutauppgjora og sér um samskipti vid endurskodanda
vid gerd arsreiknings.

¢ Styrir fjarhagsaaetlunargerd, p.m.t. launadaetlun.

¢ bjonustar notendur fjarhagsupplysingakerfis kaupstadarins og hefur umsjéon med midlaegu
tolvukerfi kaupstadarins.

¢ Hefur umsjén og eftirlit med launa- og kjaramalum hja Akraneskaupstad.

¢+ Umsjon og eftirlit med framkvaemd kjarasamninga og starfsmats asamt tulkun kjarasamninga

og vinnuréttar.
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¢ Annast launaafgreidslu og fradrattarskil, eftirlit med vidveruskraningu og umsjon med
upplysingakerfum launa- og starfsmannamadla, par med talid vidveruskraningarkerfi
Akraneskaupstadar.

¢ Veitir ibdum, stofnunum og starfsmonnum bajarins, fyrirtaekjum og 68rum sem pangad leita,
skilvirka pjonustu og adstod.

¢ Sér um rekstur pjonustuvers s.s afgreidslu, simsvorun, upplysingagjof, skrifstofupjonustu,
skjalastjornun og rekstur vefsvaedis Akraneskaupstadar.

¢ Veitir svidum, stofnunum, fyrirtekjum og deildum Akraneskaupstadar skrifstofupjonustu.
Jafnframt veitir svidid baejarfulltrdum, beejarstjéora, rddum, stjornum og nefndum
skrifstofupjonustu, adstod vid fundarhold og adra hlidsteeda pjonustu.

¢+  Hefur umsjén med o6llum skjalamalum Akraneskaupstadar og er dabyrg fyrir flokkun og
vardveislu peirra.

¢+ Hefur umsjon med skjalastjéornunarkerfi og annast radgjof og kennslu til starfsmanna.

¢ Adstod i mannaudsmalum, s.s. radningar, starfsmannasamtol o.fl.
¢ Annast 6nnur pau verk er baejarstjorn felur svidinu.

Markmid starfa svidsins er:
¢ AQd skapa einfalt og skilvirkt stjérnkerfi.
¢ Ad verkefni svidsins séu i samraemi vid tima-, fjarhags- og kostnadarazetlanir.
¢ Ad nd fram hagraedingu i rekstri.

¢ AQ tryggja sem besta pjonustu.

Sampykkt 4 fundi baejarrdds Akraness pann XX.XX.2019.
Sampykkt & fundi baejarstjorn Akraness pann XX.XX.2019.

Seevar Freyr brainsson,

baejarstjori



